Znak sprawynr 1 /PRO/2017

Dotyczy: posipowania majcego na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty realizacje zadé& Koordynatora projektu
"Wsparcie samozatrudnienia w podregionie efckiradht2017-2018"

Etk, 22 ma 2017 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1 /PRO/2017
dotyczy projektuRPWM.10.03.00-28-0012/16ealizowanego przez Powiat Elcki piWsparcie samozatrudnienia w podregionie
elckim w latach 2017-2020wspdtfinansowanego przez WnEuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiogalne
Program  Operacyjny: Regionalny Program Operacyjny ojewWodztwa  Warmiisko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

Nr Priorytetu Inwestycyjnego: 8iii — Praca na whasiachunek, przedsddiorcza¢ i tworzenie przedsgbiorstw, w tym innowacyjnych
mikro-, matych isrednich przedsbiorstw.

NA PELNIENIE FUNKCJI KOORDYNATORA PROJEKTU

+Wsparcie samozatrudnienia w podregionie etckim wadtach 2017-2020"

1. ZAMAWIAJ ACY:

1.1 Nazwa i adres Zamawaaggo:

Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznegdhku E

ul. 11-go Listopada 24, 19-300 Elk,

tel. 87 621-78-78

1.2 Adres strony internetowej zawiefegj zapytanie ofertowe:
www.ckpiu.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1 Okreslenie przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja Zad@ordynatora Projektu "Wsparcie samozatrudnienigoedregionie elckim w latach
2017-2020" realizowanego w ramach RegionalnegorBnag Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020

Koordynator ladzie odpowiedzialny za prawidtowy przebieg poszéiegrh etapdw projektu, anatizprawidtowdci przebiegu projektu
i reagowanie na wszelkie ewentualne zagnia jego realizacji. Do zaflakoordynatora &dzie nalealo kontrola zgodnii realizacji
poszczegdinych zadaw projekcie z umow o dofinansowanie oraz wnioskiem aplikacyjnym, vezegoéindci z harmonogramem
oraz budetem projektu. Koordynator nadzorowaidhie prace zespotu projektu w celu aggiiccia zal@onych rezultatéw projektu.
Projekt obejmuje swoim zagjiem subregion efcki, olecki i gotdapski. Biuro jektu znajdowa sig bedzie w miejscowsci Etk.

2.2 Termin realizacji zamdwienia: 01.04.2017 r. d81.08.2018 r.

2.3 Szczegobtowy opis zamowienia:

2.3.1 Zakres obowazkéw i zadai Koordynatora Projektu:

Zadania i obowizki:

1) petnienie funkcji koordynatora projektu, ktorgpmwiada za wdienie i realizagj projektu zgodnie z umawo dofinansowanie projektu
oraz wnioskiem, harmonogramem i iatem projektu oraz zafdzanie w sytuacji kryzysowej,

2) nadzér nad zgodkaoia realizowanych zadei dziatal przyjetych w projekcie z wnioskiem oraz harmonogramenudzbtem projektu
oraz zapisami umowy o dofinansowanie,

3) koordynacja prac cztonkéw zespotu projektowelgadry merytorycznej realizagej zadania w projekcie, os6b zaammmanych
w realizacg projektu oraz kontrola ich pracy,

4) prowadzenie szkalezespotu projektowego, w tym z zakresu réwaezans i rownéi pici,

5) wybér wykonawcow do realizacji zade projekcie zgodnie z obowdujacymi, w tym zakresie przepisami,



6) nadzor nad wypetnianiem i odpowiedziaiiaa prawidtowe przygotowanie wnioskéw o ptakhow cz$ci merytorycznej i finansowej
z wykorzystaniem SL2014,

7) biezacy monitoring i kontrola projektu,

8) kontakt z Instytugj Wdrazajaca w zakresie spraw zazanych z projektem i we wspéitpracy z dyrektorem @K® Etku,
9) udziat w komisji rekrutacyjnej oraz w komisjiety wnioskéw,

10) zapewnienie wysokiej jakoi zada wykonywanych przez personel zaahgsany w realizagj projektu,

11) nadzér nad terminowym i prawidlowym spaizaniem wszelkich dokumentéw zwanych z projektem, w tym wnioskéw o ptateo
sprawozda, pism itp.

12) zatwierdzanie ogdinych wymageotyczcych sposobu obiegu dokumentacji w zakresie reglipeojektu,

13) utrzymywanie stalych kontaktéw z dyrektorem @K® Elku, informowanie na bigco o wszystkich zaistniatych problemach podczas
realizacji projektu, terminowe przesylanie wszystkiwymaganych dokumentéw, przestrzeganie ohmkwiw i zalecé wynikajacych

z realizacji umowy o dofinansowanie, procedur, tagunow, instrukcji oraz innych obowdujacych dokumentow,

14) zaangzowanie Wykonawcy wynikafe z niniejszego zapytania nie przekroczy 60 goduiasicznie. Koordynator d@zie miat
obowiazek osobistego wykonywania zadaleconych w biurze projektu co najmniej 2 razy ygddniu w okresie od 01.04.2017r

do 31.08.2018r,

2.3.2. Sposoéb przygotowania oferty:

1. Ofertg nalezy przygotowa w jezyku polskim i ztay¢ we wskazanym terminie, korzystejz zahczonego formularza ofertowego
— zahcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. W kalkulacji naley pod& mieskczny koszt wykonania ustugi, zawiegey ewentualne koszty dojazdu i/lub noclegu do noiejs
realizacji zadania. Natg pod& cery brutto.

3. Do oferty naley zahczy¢ oswiadczenia Wykonawcy, zgodnie z gagnikiem nr 2 i 3 do Zapytania Ofertowego.

4. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialpestpowaniu, Wykonawca proszony jest o przedstawienazve ofers

CV oraz dokumentow potwierdzajych kwalifikacje i déwiadczenie zawodowe.

3. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU:
3.1 Szczegotowe warunki udziatu w pogbowaniu:

O udziat w wykonaniu zamoéwienia mogibiegé si¢ osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowade dziatalné¢ gospodarcg, ktére
osobicie peiné beda powierzone zadania, posiaglajiedz i doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw wspd@fisowanych z EFS
i pracy z osobami bezrobotnymi, a jedndcie spetniag warunki konieczne:

1)posiadaj wyksztalcenie wisze magisterskie,

2)posiadaj daswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 3 akponych projektéw w ramach negtijacych dziatéa/poddziata 6.2, 8.1.2
POKL 2007-201, 10.3 i 10.5 RPO WiM 2014-2020, w aaim ktérych udzielane bylo wsparcie finansowe ndjqute dziatalnéci
gospodarczej.

3.2. Wykonawcy wykluczeni

O udzielenie zamoéwienia nie mpgbiega sic Wykonawcy, ktérzy:

1. Podlegai wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawypraamoéwié publicznych,

2. Sa powigzani osobowo lub kapitalowo z zamawiajm. Przez powizanie kapitalowe lub osobowe rozumie sizajemne powazania
migdzy zamawiajcym lub osobami upowaionymi do zacigania zobowizar w imieniu zamawiajcego lub osobami wykomnagymi
w imieniu zamawiajcego czynnéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem proceedgdyoru wykonawcy a wykonawge
polegajice w szczeg6lnei na:

1) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczegozabadzajcego, prokurenta, pethomocnika,
2) pozostawaniu w zygku matenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewswa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego st@plub w stosunku przysposobienia, opieki lub kelfat

4. KRYTERIA OCENY WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérytiowa w pkt.3 na podstawie zfmnych wraz z ofegt oswiadczei:
oswiadczenia o braku powzania osobowo lub kapitalowo z Zamaw@jm oraz éwiadczenia o diwiadczeniu w realizacji projektow
wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolmpz oraz pracy z osobami bezrobotnymi, ktéregorwm@mmowi zatcznik nr 2 i 3
do niniejszego zapytania ofertowego, azéakapiséw w CV i formularzu ofertowym.



Ocena spehienia warunkéw udziatu w gpstwvaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,nie sgelsipetnia” (0-1) Niespetienie chociby

jednego z wymienionych w pkt.3.1 i 3.2 warunkéw tilowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z pgpbwania. Ofert Wykonawcy
wykluczonego uwza sk za odrzucom

5. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypetniony Formularz ofertowy (zgdznik nr 1).

2. Oswiadczenie o braku powiania osobowo lub kapitatowo z Zamaw@jm podpisane przez osgbsoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy (@&nik nr 2).

3. Oéwiadczenie o dawiadczeniu w realizacji projektéw wspéiinansowanye Europejskiego Funduszu Spolecznego i pracy
z osobami bezrobotnymi (zaznik nr 3)

4,  Zyciorys (CV)

5. Kserokopieswiadectw pracy lub referencji potwierdze¢ déwiadczenie zawodowe.

6.

Kserokopie dokumentéw pwiadczagcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiagcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nietaos odrzucone przez Zamawigggo.
2. Oferty zostasmocenione przez Zamawiggo w oparciu o nagiujace kryteria:

2.1 Cena-60 %

Zasady oceny kryterium ,Cena”

Wykonawca ktéry, wykze najnisz cerg brutto otrzyma 60 pkt., natomiast pozostate ofetigymaj punktacg proporcjonalnie
na podstawie wzoru:

ceny z oferty wykonawcy z naps; oferowam cemy brutto / cena brutto z oferty badanej x maksymama punktéw 60.

2.2 Dawiadczenie w realizacji projektow aktywizacji zawoawej wspotfinansowanych z EFS — 30 %
Zasady oceny kryterium

Wykonawca, ktory wyke sk najdiwzszym déwiadczeniem liczonym liczblat pracy przy realizacji projektéw aktywizacji

zawodowej wspoifinansowanych z EFS otmy®0 pkt., natomiast pozostate oferty wtmaj punktacg proporcjonalnie
na podstawie wzoru:

liczba lat z oferty badanej/ifd lat z ofert wykonawcy z najdzym déwiadczeniem x maksymalnasidgunktow 30.

2.3 Dawiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi — 10%

Zasady oceny kryterium

Wykonawca, ktory wyka sk najdiwzszym déwiadczeniem liczonym liczblat pracy z osobami bezrobotnymi otrzyma 10 pkt.,
natomiast pozostate oferty otrzymaijinktacg proporcjonalnie na podstawie wzoru:

liczba lat z ofert wykonawcy z najdézym déwiadczeniem / liczba lat z oferty badanej x makéyan#osé punktéw 10.

taczna suma punktow badanej oferty (maksymalnie k09.p

3.

Za najkorzystniejsz zostanie uznana oferta, nie podlegaj odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw przyyolan
w poszczegoélnych kategoriach otrzyma neksi liczbe punktéw. Jeeli nie mana wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to,ze dwie lub wgcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriowmocefert, zamawiacy spérod tych ofert wybiera ofegt
z najdhzszym staem/dédwiadczeniem w zanzizaniu projektami wspoétfinansowanymi z EFS

7. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW

Wykonawcy, ktérzy zige oferty zostam zawiadomieni o wynikach pegtowania w formie elektronicznej na adres e-mail azsiy
w ofercie, nie péniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia uptywu termsidadania ofert.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Osoly uprawniora do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Marta Obryt&b/faks (87) 621-78-78, e-mail: sekretariat@ akypli

9. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Ofertg zlozy¢ nalezy:
1.

Osobkcie — w sekretariacie Centrum Ksztatcenia Praktggen Ustawicznego w Elku ul. 11- Listopada 24,308 Etkdo dnia
30.03.2017 r., do godziny: 12.00n dni robocze w godzinach pracy od 7.00 do 15.080,kopercie z dopiskiem
LZapytanie ofertowe nr 1 /PRO/2017” Nie otwiéfarzed terminem otwarcia ofert.

Za parednictwem poczty lub kuriera na adres Centrum dtsehia Praktycznego i Ustawicznego w Efku ul. listopada 24,
19-300 Eik do dnia 30.03.2017 r., do godziny: 12.0@decyduje data i godzina wplywu) w kopercie z d&@m
LZapytanie ofertowe nr 1 /PRO/2017” Nie otwiénarzed terminem otwarcia ofert.



Oferty zlazone po terminie niedala rozpatrywane.
Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskamaerminie odbywa sina koszt i ryzyko Oferenta.

10. POSTANOWIENIA KO NCOWE DOTYCZ ACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | UMOWY

1. Zamawiajcy zastrzega sobie mowos$¢ zmiany lub uzupetnienia el zapytania ofertowego przed uptywem terminu skiad ofert.
Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniesdi zapytania ofertowego zostanie przekazana Ofemermiezwiocznie
w formie pisemnej (email), jak réwnieostanie opublikowana na stronie internetowejell@vprowadzone zmiany lub uzupetnienia
tresci zapytania ofertowegogta wymagaly zmiany teei ofert, Zamawiajcy przediuy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wycofania sininiejszego zapytania w x@ym czasie bez podawania przyczyny swojej
decyzji.

3. Z Oferentem, ktory zigyt najkorzystniejsz ofert; zawarta zostanie umowa.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczciopowodujcej, ze wykonanie umowy nie # w interesie Zamawiagego, czego
nie mana byto przewidzié w chwili zawarcia umowy, Zamawigly maze ods4pi¢c od umowy w terminie 30 dni od powgzia
wiadomdaci przez Zamawiagego o tych okolicznmiach.

11. ZAL ACZNIKI

1. Formularz ofertowy

2. Gswiadczenie o braku wykluczenia z pgstwania oraz powzan osobowych lub kapitatowych z Zamavaeym.

3. Giwiadczenie o déwiadczeniu w realizacji projektéw wspéifinansowanycEuropejskiego Funduszu Spotecznego i pracy
z osobami bezrobotnymi.



